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OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU PRACY W
KORPUSIE SEUZBY CYWILNE) W KOMENDZIE
MIEJSKIEJ POLIC)I W RZESZOWIE

Ogtoszenie nr: 126013

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatow na stanowisko:
specjalista ds. obstugi kancelarii ogdinej

w Zespole ds. OIN i KT KMP w Rzeszowie.

Liczba lub wymiar etatu: 1

Giowne obowiazki:

obstuga kancelarii ogéine;j,

czynnosci zwigzane z nadawaniem i odbiorem poczty jawnej,

koordynacja obiegu poczty jawnej w komérkach i jednostkach KMP w Rzeszowie,
dokonywanie specyfikacji ilosciowej przesytek pocztowych,

wspétpraca z operatorami pocztowymi.

Wyksztatcenie:

wyksztatcenie srednie lub wyzsze.

Wymagania konieczne:
co najmniej 18- sto miesieczne doswiadczenie w administracji publicznej, w pionie OIN i KT,
znajomos¢ zasad pracy kancelaryjnej,

Wymagania pozadane :

doktadnosé,

sumiennosd,



terminowos¢ i dyscyplina pracy,

umiejetnos¢ pracy w zespole oraz dobrej organizacji pracy wtasne;.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kopia dowodu osobistego,
kopie dokumentéw potwierdzajgce wyksztatcenie,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwo popetnione umyslinie,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione umysinie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

zyciorys i list motywacyjny.

Kopie innych dokumentoéw i oswiadczenia:

kopie swiadectw pracy oraz dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie w administracji
publicznej,

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do:
13.07.2010 roku.
pod adresem:

Komenda Miejska Policji w Rzeszowie
Wydziat Kadr i Szkolenia

ul. Jagiellonska 13

35- 959 Rzeszoéw

Inne informacje:

Oferty nie spetniajace wymogoéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane
pod uwage. Oswiadczenia muszg by¢ podpisane wtasnorecznie. Kandydaci zakwalifikowani zostang
telefonicznie powiadomieni o dalszej procedurze naboru. Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone nie
beda powiadamiane. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. Oferty odrzucone zostang komisyjnie
zniszczone. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr: (017) 858 3463. W liScie motywacyjnym
nalezy powotac sie na numer ogtoszenia. Warunkiem spetnienia wymagan formalnych jest nadestanie w
terminie wszystkich wymaganych dokumentéw oraz wtasnorecznie podpisanych oswiadczen.
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