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Ogtoszenie 126306 o wolnym stanowisku pracy w
korpusie stuzby cywilne] w Komendzie Miejskiej
Policji w Rzeszowie

Komendant Miejski Policji w Rzeszowie poszukuje Kandydatéw na stanowisko:
Inspektor ds. obstugi kancelaryjno-biurowej Liczba lub wymiar etatu: petny etat

Gtéwne obowiazki:

obstuga sekretariatu Wydziatu dw. z Przestepczoscig Gospodarcza,
prowadzenie dokumentacji: aktdw prawnych, przepiséw resortowych,

gromadzenie, przygotowanie informacji dot. sprawozdawczosci, korespondencji.

Wyksztatcenie: srednie lub wyzsze

Wymagania konieczne:

min. 3 miesieczne doswiadczenie w sekretariacie w administracji publicznej,
obstuga komputera, urzadzen biurowych
samodzielnos¢

zdyscyplinowanie

Wymagania pozadane:
Znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej,
Znajomosc zasad obiegu dokumentacji jawnej i niejawnej,

Znajomos¢ przepiséw k. p. a.



Wymagane dokumenty i oswiadczenia :

kopia dowodu osobistego,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwo popetnione umyslinie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

zyciorys i list motywacyjny.

Kopie innych dokumentdéw i oswiadczenia:

- kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe w sekretariacie w adm.publicznej

Dokumenty nalezy sktadac¢ lub przesta¢ w terminie do:

22.08.2010r.

pod adresem:

Komenda Miejska Policji w Rzeszowie, ul. Jagiellonska 13,

35-959 Rzeszow

Pok. 218

Inne informacje:



Wszystkie dokumenty, oswiadczenia muszg by¢ opatrzone aktualng data i podpisane wtasnorecznie.
Oferty otrzymane po terminie lub niespetniajgce wymagan okreslonych w ogtoszeniu nie beda
rozpatrywane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone. Zakwalifikowani kandydaci zostang
telefonicznie poinformowani o terminie rozmowy wstepnej. Do sktadania dokumentéw zachecamy
réwniez osoby niepetnosprawne. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu: 17 858-34-63.

Metryczka
Data publikacji 12.08.2010 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji 23.11.2011 Komenda Miejska Policji w Rzeszowie

Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:

Wojciech Kulig

Osoba udostepniajgca informacje:
Wojciech Kulig

Osoba modyfikujaca informacje:
Katarzyna Etgens
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