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Ogtoszenie o wolnym stanowisku pracy w korpusie
stuzby cywilnej w Komendzie Miejskiej Policji w
Rzeszowie

Ogtoszenie 136302
o wolnym stanowisku pracy w korpusie stuzby cywilnej
w Komendzie Miejskiej Policji w Rzeszowie

Komendant Miejski Policji w Rzeszowie poszukuje
Kandydatéw na stanowisko: inspektor ds. obstugi sekretariatu Komendanta Komisariatu |

Liczba lub wymiar etatu: 1,00 etatu

Giowne obowiazki:

Realizacja zadan zwigzanych z obstuga administracyjng i kancelaryjna sekretariatu,
Archiwizacja dokumentacji jawnej,

Prowadzenie rejestru przepiséw Komisariatu,

Przygotowanie listy obecnosci i wykazu urlopéw pracownikéw,

Obstuga stanowiska komputerowego

Wyksztatcenie: wyzsze

Wymagania konieczne:
min.12 miesiecy doswiadczenia zawodowego na podobnym stanowisku w administracji
publicznej
znajomos$¢ Ustawy o ochronie danych osobowych
znajomos¢ Ustawy o ochronie informacji niejawnych
znajomos¢ Ustawy o stuzbie cywilnej

znajomos¢ zasad pracy kancelaryjnej



Wymagania pozadane:

organizacja pracy wtasnej,
kreatywnos¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwo popetnione umyslinie, lub umysine przestepstwo skarbowe,

Kopie innych dokumentoéw i oswiadczenia:

kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku w
administracji publiczne;

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do:

1.09.2011
pod adresem:

ul. Jagiellohska 13, 35-959 Rzeszéw (pok.218)

Inne informacje:

Wszystkie dokumenty, o$wiadczenia musza by¢ opatrzone aktualng datg i podpisane wtasnorecznie.
Oferty otrzymane po terminie lub niespetniajgce wymagan okreslonych w ogtoszeniu, niepodpisane nie
beda rozpatrywane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone. Zakwalifikowani kandydaci
zostang telefonicznie poinformowani o terminie testu i rozmowy wstepnej. Do sktadania dokumentéw
zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne. Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu: 17
858-34-63.



Metryczka

Data publikacji 22.08.2011
Data modyfikacji 23.11.2011

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Komenda Miejska Policji w Rzeszowie

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Klaudia Tressenberg

Osoba udostepniajgca informacje:
Katarzyna Etgens

Osoba modyfikujaca informacje:
Katarzyna Etgens
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