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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie 0 wolnym stanowisku pracy w korpusie
stuzby cywilnej w Komendzie Miejskiej Policji w
Rzeszowie

Ogtoszenie nr 140180
o wolnym stanowisku pracy w korpusie stuzby cywilnej
w Komendzie Miejskiej Policji w Rzeszowie

Komendant Miejski Policji w Rzeszowie poszukuje
kandydatéw na stanowisko: inspektor ds. obstugi kancelaryjno-biurowej w Wydziale dw. z PG

Liczba lub wymiar etatu: petny etat

Gtéwne obowigzki:

- obstuga sekretariatu Wydziatu dw. z Przestepczoscia Gospodarcza,

- prowadzenie dokumentacji: aktéw prawnych, przepiséw resortowych,

- gromadzenie, przygotowanie informacji dot. sprawozdawczosci, korespondencji.

Wyksztatcenie: srednie lub wyzsze

Wymagania konieczne:

- min. 18 miesiecy doswiadczenia w sekretariacie w administracji publicznej,
- obstuga komputera, urzadzen biurowych

- asertywnosé

- umiejetnos$¢ pracy w zespole

Wymagania pozadane:
Znajomos$¢ Ustawy o Stuzbie Cywilnej,



Znajomos$¢ Ustawy o Ochronie Danych Osobowych,
Znajomos¢ Ustawy o Policji.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- kopia dowodu osobistego,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- oSwiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umysinie,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
- oSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- zyciorys i list motywacyjny.

Kopie innych dokumentow i oswiadczenia:

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe w sekretariacie w administracji
publicznej

- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢- w przypadku kandydatéw, ktoérzy zamierzaja
skorzystac

z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Dokumenty nalezy sktadac lub przesta¢ w terminie do:
30.01.2012r.

pod adresem:

Komenda Miejska Policji w Rzeszowie, ul. Jagiellonska 13,
35-959 Rzeszéw

Pok. 218.

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie lub poczta elektroniczng o terminie testu
kwalifikacyjnego ii rozmowy wstepnej. Oferty otrzymane po terminie ( liczy sie data stempla
pocztowego ) nie beda rozpatrywane. Rozpatrzeniu nie beda podlegad oferty niespetniajgce wymagan
okres$lonych w ogtoszeniu

a takze oferty, ktdére nie zawierajg kompletu wymaganych dokumentédw oraz wtasnorecznych podpiséw
pod listem motywacyjnym i pod o$wiadczeniami. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone 3
miesigce po zakonczeniu naboru. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (017
858 34 63 ). Do udziatu w rekrutacji zapraszamy réwniez osoby niepetnosprawne.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Metryczka

Data publikacji 20.01.2012 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian Komenda Miejska Policji w Rzeszowie


https://rzeszow.bip.policja.gov.pl/287/rejestr/12613,dok.html

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Klaudia Tressemberg

Osoba udostepniajaca informacje:
Adam Szelag Wydziat Prewenc;i

Osoba modyfikujaca informacje:
Adam Szelag



