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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie 99062 o wolnym stanowisku pracy w
korpusie stuzby cywilne] w Komendzie Miejskiej
Policji w Rzeszowie

Ogtoszenie 99062 o wolnym stanowisku pracy w korpusie stuzby cywilnej w Komendzie
Miejskiej Policji w Rzeszowie

Komendant Miejski Policji w Rzeszowie poszukuje kandydatéw na stanowisko: specjalista w Wydziale
Wspomagajacym KMP w Rzeszowie.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest: powyzej 6%.

wymiar etatu: 1/1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu:
Komenda Miejska Policji w Rzeszowie
ul. Jagiellonska 13
35-025 Rzeszdéw

Miejsce wykonywania pracy:

Wydziat Wspomagajgcy KMP w Rzeszowie, ul. Jagiellonska 13, 35-025 Rzeszdw.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

opracowuje dokumentacje niezbedng do podjecia procedur udzielenia zamdéwienia zgodnie z
ustawa Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2018 poz. 1986) w
celu prawidtowej realizacji procedury zakupu materiatéw,



prowadzi analize stanu etatowego jednostki oraz posiadanego sprzetu transportowego celem
prawidtowego naliczenia naleznosci,

przygotowuje, kompletuje dokumentacje szkodowa na kazdym etapie likwidacji szkody,
przekazuje jg do wydziatéw KWP w celu przeprowadzenia prawidtowego procesu usuniecia
szkody,

realizuje zadania zwigzane z biezacym zaopatrywaniem w materiaty i sprzet celem
zapewnienia biezgcego funkcjonowania jednostki,

prowadzi ewidencje pomocniczg posiadanego majatku jednostki celem poréwnania stanéw
z ewidencjg prowadzong w Wydziale Inwestycji i Remontéw KWP Rzeszéw,

przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przy wykorzystaniu
Platformy zakupowej w celu dokonania zakupu,

realizuje zadania zwigzane z wybrakowaniem zuzytego sprzetu oraz przeprowadza proces jego
utylizacji celem zdjecia z ewidencji.

Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

praca kancelaryjno-biurowa,
praca jednozmianowa,

osmiogodzinny system pracy.

Miejsce i otoczenie organizacyjno techniczne stanowiska pracy

State stanowisko pracy usytuowane na parterze w budynku nieprzystosowanym dla oséb
niepetnosprawnych poruszajacych sie na wézku inwalidzkim, np. brak wind, brak podjazdéw. Praca w
pomieszczeniach przy naturalnym i sztucznym o$wietleniu z wykorzystaniem monitora ekranowego.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:
I. Niezbedne

Wyksztatcenie: srednie techniczne
Doswiadczenie zawodowe: powyzej 1,5 roku w komérkach zwigzanych z transportem.

[l. Pozostate wymagania niezbedne:
doswiadczenie w pracy w komdrkach realizujacych zadania w zakresie transportu, logistyki,
finanséw publicznych, zaopatrzenia,
znajomos$¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
znajomos$¢ ustawy o Policji,
znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej,

kreatywnos¢, komunikatywnos$¢, odpornos¢ na stres oraz umiejetnos¢ pracy w zespole



terminowos¢ i dyscyplina pracy
wysoka kultura osobista

posiadanie obywatelstwa polskiego
korzystanie z petni praw publicznych

nieskazanie prawomocnym wyrokiem z umysine przestepstwo lub przestepstwo skarbowe

Wymagania pozadane:

wyksztatcenie wyzsze.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

CV i list motywacyjny,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania w zakresie wyksztatcenia,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego/stazu pracy

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o nieskalaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysline przestepstwo skarbowe.

Kopie innych dokumentow i oswiadczenia:

kopie dokumentéw potwierdzajgcych niepetnosprawnos¢ (w przypadku kandydatéw, ktérzy
zamierzajg skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku gdy znajdg sie w gronie
najlepszych kandydatéw),

kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe, (jesli jest wymagane np.
doswiadczenie zawodowe),

kopie innych dokumentéw (kopia poswiadczenia bezpieczenstwa)
Termin sktadania dokumentow:
27-05-2022 .
Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Miejska Policji w Rzeszowie,
ul. Jagiellonska 13,

35-025 Rzeszéw

Kancelaria ogdlna

Il pietro, pokdj 218

Inne informacje:



Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwagg bez
wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢
zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche
prawnie chroniona.

Do udziatu w rekrutacji zapraszamy réwniez osoby niepetnosprawne.

W liscie motywacyjnym nalezy powotac sie na nr ogtoszenia. Wszelkie sktadane dokumenty i
oswiadczenia, listy motywacyjne, zyciorys - powinny zawiera¢ date i oryginalny podpis kandydata.
Oferty otrzymane po terminie wskazanym w ogtoszeniu (decyduje data stempla pocztowego) oraz
niekompletne, ktdére nie zawieraja dokumentéw, oswiadczeh wskazanych w ogtoszeniu nie beda
rozpatrywane. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. Oferty niespetniajgce wymagan formalnych
beda komisyjnie zniszczone.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne beda informowani telefonicznie lub poczta elektroniczna o
terminie przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu (17) 858-34-63.

Techniki i metody selekgji:

weryfikacja ofert pod katem spetnienia wymogoéw formalnych,
test wiedzy,

rozmowa kwalifikacyjna.
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